


PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS
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4. 'PARAMETRO UTILIZADO

4.1 O quantitativo usado foram baseados no orgado na Lei Orgamentéria Anual — LOA
para o exercicio de 2018, especificamente da rubrica 3.3.90.33.00 PASSAGENS E
DESPESAS COM LOCOMOGCAO.

E foram confimados e validados pelo Ordenador de Despesa da cada Secretaria,
conforme demandas anexas.

4.2 Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor acima ndo se constitui, em
hipétese alguma, compromisso futuro para a Prefeitura Municipal de Parauapebas, razdo
pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragles de acordo com as necessidades da Prefeitura, sem que |sso
justifigue indenizagdes. :

4.3 Levantamento dos principais trechos usados pela Prefeitura Municipal de
Parauapebas: :

TRECHOS MAIS USADOS PELA PMP
Ne{A) TRECHO DE IDA{B ) Ne(A) TRECHO DE VOLTA (B )
1 CARAJAS/BELEM 25 BELEM/CARAJAS
2 MARABA/BELEM 26 BELEM/MARABA
3 CARAJAS/BRASILIA 27 BRASILIA/CARAIAS
4 MARABA/BRASILIA 28 BRASILIA/MARABA
5 CARAJAS/SAO PAULO 29 SAO PAULO/CARAIAS
6 MARABA/SAO PAULO 30 SAO PAULO/MARABA
7 CARAJAS/RIO DE JANEIRC 31 RIO DE JANEIRO/CARAJAS
8 MARABA/RIO DE JANEIRO 32 RIO DE JANEIRO/MARABA
9 CARAJAS/BELO HORIZONTE 33 BELO HORIZONTE/CARAJAS
10 MARABA/BELO HORIZONTE 34 BELO HORIZONTE/MARABA
11 CARAJAS/VITORIA 35 VITORIA/CARAJAS
12 MARABA/VITORIA 36 VITORIA/MARABA
13 CARAJAS/CURITIBA 37 CURITIBA/CARAJAS
14 MARABA/CURITIBA 38 CURITIBA/MARABA
15 CARAJAS/SAO LUIS 39 SAO LUIS/CARAIJAS
16 MARABA/SAQ LU(S 40 SAQ LUIS/MARABA
17 CARAJAS/SAC JOSE DO RIO PRETO 41 SAO JOSE DO RIO PRETO/CARAJAS
18 MARABA/SAQ JOSE DO RIC PRETO 42 SAQ JOSE DO RIQ PRETO/MARABA
19 CARAJAS/PORTO ALEGRE 43 PORTO ALEGRE/CARAJAS
20 MARABA/PORTO ALEGRE 44 PORTO ALEGRE/MARABA
21 CARAJAS/MANAUS 45 MANAUS/CARAJAS
22 MARABA/MANAUS 46 MANAUS/MARABA
23 CARAJAS/CUIABA a7 CUIABA/CARAIJAS
24 MARABA/CUIABA 43 CUIABA/MARARA
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01

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAO,
REMARCAGAO, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOL SO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGEMNS

UND.,

02

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV,

SEDEN

66

R$

9,13

RS

602,58

01

FORNECIMENT 0 DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAOQ,

" |REMARCAGAO, RESSARCIMENTO,

CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

JUND.

02

SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEPLAN

RS

70.000,00

66

RS

9,13

RS

602,58

01

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAD,
REMARCAGAO, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

LIND.

02

SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMEL

RS

170.000,00

159

RS

9,13

RS

1.451,67

01

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAD,
REMARCAGCAO, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTOQ, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

01

SERV.

SEMMA

RS

120.000,00

112

RS

9,13

RS

1.022,56

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAO,
REMARCAGAQ, RESSARCIMENTOQ,
CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

|SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMMECT

RS

80.000,00

75

RS

5,13

RS

684,75

01

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAC, MARCAGAC,
REMARCAGAQ, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMOB

RS

200.000,00

187

RS

9,13

RS

170731

01

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAO,
REMARCACAQ, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOL SO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMPROR

RS

20.000,00

19

RS

9,13

RS

173,47

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAO, MARCAGAD,
REMARCAGAO, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES Ot) ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMSI

RS

150.000,00

141

RS

9,13

RS

1.287,33

0l

FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
REMESSA, EMISSAOQ, MARCAGAO,
REMARCAGAO, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

SERVIGOS DE AGENCIAMENTO OE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMSI/ IML

RS

10.000,00

RS

9,13

RS

82,17

01

FORNECIMENTO DE PAS SAGENS AEREAS,
|REMESSA, EMISSAO, MARCAGAO.,
REMARCACAO, RESSARCIMENTO,
CANCELAMENTO, REEMBOLSO, ENTREGA
|DE BILHETES OU ORDEM DE PASSAGENS

UND.

02

SERVICOS DE AGENCIAMENTO CE
VIAGENS AEREAS

SERV.

SEMSI /
DEFESA

RS

30.000,00

28

RS

5,13

RS

255,64
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11. - LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

11.1 A licitante vencedora devera entregar as passagens emitidas no local de onde partiu
o pedido por O.S (ordem de servigo) na quantidade solicitada, nos limites da dotagéo
orgamentaria de cada contrato, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone).

11.2 Todo o servigo s6 podera ser realizado mediante prévia O.S (ordem de servigo) .
emitida pelo servidor indicado pela Prefeitura Municipal de Parauapebas, nos termos do
item 9.1.

12. DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

12.1 A licitante vencedora devera iniciar a prestagdo dos servi¢os objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato. -

12.2 Devera entregar os bilhetes de passagens aéreas em até 02 (duas) horas apds a
solicitagdo, diretamente ao requisitante autorizado.

12.3 Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emiss@o de bilhete de passagem
aérea podera ser solicitada, sem a observancia ao prazo previsto no item 11.2, desde que
devidamente justificada, devendo & empresa nesse caso atendé-lo.

13. DO FATURAMENTO

13.1 O faturamento devera ser 0 somatério dos pregos cobrados no momento da emisséo
de cada passagem aérea, acrescido das taxas de embarque e do senigo de
agenciamento.

13.2 A licitante vencedora promovera, mediante solicitagdo e no prazo de 30 (trinta) dias,

reembolso de passagens ndo utilizadas. Sendo que findo o contrato, existirem créditos -
em favor da Prefeitura que nao possa ser abatido de fatura pendente, devera o valor ser
recolhido aos cofres através de DAM. '

13.3 Caso a empresa n3o emita nota de crédito no prazo acima determinado ou nao
informe os trechos néo utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de faze, sera
glosado em fatura a ser liquidada. Podendo ser deduzida do valor do bilhete a ser
reembolsada, a multa eventualmente cobrada pela companhia aérea, desde que
devidamente comprovada.
13.4 As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregdo seréo devolvidas para
adequacéo.
13.5 As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo, por servidores e autoridades,
discriminando ainda:

a) Nuimero da requisi¢éo,

b) Nome do passageiro;

Morro dos Ventos S/N - Bairro Beira Rio I1 — Fone (94) 3346-2141/3346-1234
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¢) Companhia Aérea;
d) Numero do Bilhete;
e) Valor das Tarifas;
_ f) Indicagédo de Tarifa-acordo, se for 0 caso;
g) Taxa de Agenciamento;

14.DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1 Os pagamentos seréo efetuados, em até 10 (dez) dias (teis contados a partir da

emissdo da nota fiscal, devidamente acompanhada das certidées de regularidade fiscais, °

certidao negativa de débitos e tributos federais, estaduais e municipais, certiddo negativa
de débitos do FGTS e certiddo negativa de débitos trabalhista; Conforme realizag¢éo dos
servigos, mediante o atesto do responsavel pelo servigo prestado.

14.2 Os pagamentos da futura contratagio, serd apds o cumprimento das Ordens de
Servigos, de acordo com o cronograma de servigos.

15. OBRIGAGGES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

156.1. A CONTRATADA devera reservar, emitir, marcar, remarcar, cancelar bilhetes de

- passagem aéreas, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de Posto de

Atendimento (Loja fisica) ou bilhete eletrdnico.

15.2. Efetuar pesquisas nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacgao da viagem. L

15.4 Manter atualizada a relagio das companhias fliadas e com as quais mantenha
convénio/parcerias, informando periodicamente ao 6rgéo as inclusdes e/ou exclusbes.

15.5' De forma, excepcional, entregar bilhetes de passagem fora do horério de expediente, em
local indicado pela Prefeitura.

15.6 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de.
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque nos aeroportos.

15.7 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo, cujas as
obrigagdes devera atender prontamente.

16.8 Manter preposto para representd-la quando da execug&o do contrato, responsavel pelo
gerenciamento dos servigos, com poderes de representante para tratar assuntos relacionados”
a0 objeto. '

Morro dos Ventos S/N — Bairro Beira Rio I1 — Fone (94) 3346-2141 / 3346-1234
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15.9 Arcar com todos os custos diretos e indiretos para a perfeita execugdo dos ic0S, bem
como, as despesas com materiais e/ou equipamentos, mao de obra, equipamentos, encargos
da legislagéo social, trabalhista, previdenciaria.

15.10 Responder civil e penalmente, por qualquer dano causado a terceiros ou dispéndios
resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais,
enfim, tudo o que for necessario para a execugao total e completa dos servigos.

15.11 Reembolsar ac 6rgéo o valor correspondente ao prego de passagem aérea, subtraido
do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovados, em virtude da ndoc utilizagéo do bilhete, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisio ou extingao contratual.

15.12 Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere ¢ faturamento efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento.

15.13 Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, nao respondendo a Prefeitura sclidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que
€ de inteira responsabilidade da licitante vencedora.

15.14 Dotar de infraestrutura adequada o Posto de Atendimento (Loja Fisica), com pesscal
qualificado, necessaric e suficiente para a prestagdo dos servigos contratados, com
profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas,
devidamente, uniformizados e identificados por meio de cracha da empresa, com fotografia
recente.

15.15 -Cabera a licitante vencedora emitir as notas fiscais/faturas concernentes ao objeto
contratual. Sendo que no momento da apresentagdo da nota fiscalffatura deverdo ser
apresentadas as provas de regularidade fiscal para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal e relativas & Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e & Justica do Trabalho (CNDT), demostrando situagado regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei, ficando a contratada ciente de que todas as certidGes
apresentadas no ato da contratagdo deverao ter seu prazo de validade renovado a cada
vencimento.

15.16 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigbes de habilitagio e qualificagdo exigidas na assinatura do
contrato. '

15.17 Aceitar nas mesmas condi¢6es contratuais os acréscimos e supressdes até o limite
fixado no § 1°, do art. 65, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

15.18 Comunicar de imediato toda e qualquer irregularidade observada em vitude da
prestagao de servigos, prestando os esclarec1mentos que julgar necessarios.

15.19 Fomecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contribuinte, declaragéo

Morro dos Ventos S/N — Bairro Beira Rio II — Fone (94) 3346-2141/ 3346-1234
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expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é a ada a
comercializar passagens em seu nome e que possui idoneidade crediticia e que se encontra
em dia com suas obrigagbes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de
terminal para reservas.

15.20 'Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informag&o acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagso
da Prefeitura.

15.21 Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhe a inteira responsabilidade por eventuais transgressdes:

15.22 N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avengados.
16. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

16.1. A CONTRATANTE se obriga a proporcionar & CONTRATADA todas as condigdes
necessarias ao pleno cumprimento das obrigagées decorrentes do Termo Contratual,
consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

16.2. Credenciar, por escrito, junto a CONTRATADA, servidor autorizado a acompanhar e
fiscalizar a execugéo do contrato;

16.3. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

16.4. Conferir 0s servigos prestados pela CONTRATADA, notificando-a para solugio de
eventuais irregularidades;

16.5. Providenciar os pagamentos a CONTRATADA 2 vista das Notas fiscaisfaturas
devidamente atestadas por autoridade competente.

17. REQUISITOS TECNICOS
17.1 Da Qualificagio Técnica:

17.1.1 Comprovagéo de aptiddo da licitante para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagdo, por meio da
apresentacio de atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) ter a licitante fornecido satisfatoriamente,
no minimo, 30% (trinta por cento) do valor estimado do presente processo.

17.1.2 A exigéncia acima se justifica pelo expressivo volume de recursos envolvidos na
aquisicdo e pela necessidade de garantir ao Poder Publico a aptid&o e experiéncia do
futuro fornecedor em executar e entregar os quantitativos dos servigos nos prazos e
condigbes estabelecidas. Cabe ressaltar que a exigéncia encontra amparo no artigo 30 da

Morro dos Ventos S/N — Bairro Beira Rio 1 — Fone (94) 3346-2141/3346-1234
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Lei n® 8.666/93 e no Acérdic n° 1432/2010 — Plenario — Tribunal de Conta ido —
TCU.

17.1.3 O(s) Atestado(s) devera(éo) ser apresentado(s) em papel timbrado, carimbado, e

devera(do) conter obrigatoriamente as seguintes informagdes: razdo social, nimero de

inscricho no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas e endereco da pessoa juridica
expedidora; nome, fungio e telefone do responsavel pela assinatura; indicagdo dos
valores fornecidos (em algarismos e por extenso); descrigio dos servigos prestados;

17.1.4 O(s) atestado(s) referir-se-a(30) a contratos j& concluidos ou ja decorridos no
minimo trinta dias do inicio de sua execugaoc.

17.1.5 O(s) atestado(s) deverd(do) referir-se a servicos prestados no é&mbito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificada no contrato social vigente.

17.1.6 A comprovagio de capacidade devera ser realizada por meio de atestado ou
conjunto de atestados que totalizados atendam aos critérios e volumes minimos exigidos.

17.1.7 No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serao

considerados validos aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo

empresarial da licitante. Serio consideradas como pertencentes ao mesmo grupo

empresarial as empresas contraladas ou controladoras da empresa licitante, e ainda as
que tenham pelo menos uma pessoa fisica ou juridica como sécia em comum.

17.1.8 O CONTRATANTE reserva-se o direitc de realizar diligéncias, a qualquer
momento, com o objetivo de verificar se o(s) atestado(s) & (s&0) adequado(s) e atendem
as exigéncias, podendo exigir apresentagdo de documentagio complementar referente a
prestacio de servigos relativos aos atestados apresentados.

17.2 Comprovante de inscri¢ao no Sistema de cadastro de pessoas fisicas e juridicas que
atuam no setor de turismo (CADASTUR), mantido pelo Ministério do Turismo /
Comprovante de inscricio na Empresa Brasileira de Turismo ~ EMBRATUR.

18. DAS CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAQ

18.1. Poderao participar do certame todos os interessados especializados nos ramos de
atividade pertinentes ao objeto da contratagéo, contemplando dentre suas atividades

econdmicas o fornecimento e agenciamento de passagens aéreas e que preencham as .

condigbes constantes deste Termo de Referéncia.

19. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

19.1. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos qualquer érgéo ou entidade da
Administracdo PUblica que nao tenha participado do certame licitatdrio, mediante consulta
ao CONTRATANTE, desde que devidamente comprovada a vantagem.
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19.2 As aquisi¢Ges adicionais por outros 6rgdos ou entidades ndo pode Ryt Sr, por
6rgédo ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos registrados.

19.3 O quantitativo decorrente das adesdes a ata, ndo podera exceder, em sua
totalidade, ao 5° (quintuplo) do quantitativo de cada item registrado.

19.4 Tal previsdo visa amparar 6rgdo da Administragdo Publica que necessitem contratar
o objeto em tela, de forma répida e &gil, desde que devidamente demonstrada a sua
vantajosidade.

20. RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

20.1. As despesas decorrentes da execugdo da contratagio, objeto deste Termo de
Referéncia, correrdo a conta da dotagédo constante na LOA 2018.

Atenciosamente,

Céssio André de Oliveira

Secretario Municipal de Administragcao
Decreto n° 012/2017

Morro dos Ventos S/N — Bairro Beira Rio Il — Fone (94) 3346-2141 / 3346-1234
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Parauapebas-PA, 13 de dezembro de 2017.
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